Smérnice Obce Hradec nad Svitavou ¢. 1/2016
pro zadavani zakazek malého rozsahu

~ Clének L.
Uvodni ustanoveni

1. Smérnice pro zadavani zakazek malého rozsahu (déle jen ,,smérnice*) v souladu
se zakonem &. 137/2006 Sb., o vetejnych zakazkach v platném znéni (déle jen ,,zdkon™)
zavaznym zpusobem upravuje postup Obce Hradec nad Svitavou pfi zadavani zakazek
malého rozsahu.

. U vefejnych zakazek maleho rozsahu neni zadavatel povinen postupovat v reZimu
zakona.

. Zadavatel je vzdy povinen postupovat v ramci zadavaciho fizeni transparentné,
nediskriminaéné a dodrzovat zasadu rovného zachazeni.

4. Vefejnou zakazkou malého rozsahu se rozumi vefejna zakazka, jejiz pfedpokladana hodnota
nedosahne v pfipadé vefejné zakazky na dodavky nebo vefejné zakazky na sluzby
2 000 000 K¢ bez dané z pridané hodnoty nebo v piipadé vefejné zakazky na stavebni prace
6 000 000 K¢ bez dané z pfidané hodnoty.

. Prepokladana hodnota zakazky se stanovuje jako ¢astka bez DPH a pfi jejim stanovovani
plati pravidlo zadkazu rozdéleni pfedmétu vefejné zakazky tak, aby tim do$lo ke sniZeni
hodnoty vefejné zakazky.

6. Zadavatel je rovnéz povinen zajistit, aby realizované zakazky napliovaly principy

hospodirnosti, aéelnosti a efektivity vydaji vynakladanych z vetejnych prostredki.
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Clének I1.
Pasobnost smérnice

1. Zadavatel je pfi zadavani vefejnych zakdzek malého rozsahu povinen fidit se nasledujicimi
ustanovenimi této smérnice, vyjma:

a) vefejnych zakazek zadavanych v krajné naléhavych piipadech, kdy z ¢asovych divoda
neni moZné zadat vefejnou zakazku dle této smérnice a to v pfipadech:

- odstraflovani bezprostfednich nasledki havarijnich stavi,
- zivelnych pohrom,
- odvraceni moZného ohroZeni,

b) vefejnych zakazek systémové na sebe navazujicich, jejichZz pokra¢ovani bude zadano
stejnému dodavateli dodavek, sluzeb nebo stavebnich praci, za ucelem zajisténi
kompatibility se stavajicimi dodavkami a/nebo sluzbami.

¢) vefejnych zakazek vyjmutych z pusobnosti této smérnice na zaklad¢é predchozi pisemné
vyjimky udélené zadavatelem.

Clének IIL
Finanéni limity

1. Pro ucely této smérnice se vefejné zakazky malého rozsahu déli dle finanéniho llmltu
predpokladané hodnoty plnéni bez DPH dle nasledujicich kategorii:
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a) I. Kategotie — do 50 000 K¢&
b) II. Kategorie — nad 50 000 K¢ do 200 000 K¢&
¢) llI.Kategorie — nad 200 000 K¢& do 500 000 K¢& (dodavky a sluzby)
do 700 000 K¢ (stavebni prace)
d) IV.Kategorie — nad 500 000 K¢& do 2 000 000 K¢ (dodavky a sluzby)
nad 700 000 K& do 6 000 000 K¢& (stavebni prace)

Zadavani vefejnych zakdzek nad limity stanovené zakonem pro vefejné zakazky malého
rozsahu se fidi pfimo zékonem.

Clanek IV.
Zadavini vefejnych zakazek — spole¢na ustanoveni

. Zakazky jsou zaddvany ve vazbé na finan¢ni prostfedky obce ve vysi schvaleného rozpoctu,

piipadné na zakladé schvalenych rozpoctovych opatieni.

Zadani zakazky se nefidi smérnici v pfipadé havarijniho stavu, tj. pfi nastalé a trvajici
mimofadné udalosti, kdy dochazi ke $kodlivym nasledkiim na majetku, Zivoté a zdravi osob
a zvitat nebo jsou tyto hodnoty bezprostiedné ohroZeny.

Clinek V.
Zadavani verejné zakazky — 1. Kategorie

. Vefejna zakazka I. Kategorie - finanéni limit zakazky do 50 000 K¢&

zakdzku zadava starosta formou objednavky, pfipadné smlouvou, kterou je opravnén
podepsat.

Clanek VI.
Zadavani veiejné zakazky — I1. Kategorie

. Verejna zakazka II. Kategorie - finanéni limit zakazky nad 50 000 K¢ do 200 000 Ké

starosta zajisti minimaln¢ dvé cenové nabidky.

Starosta cenové nabidky predlozi radé€ obce a ta vybere nejvhodné&jsi nabidku.

Starosta zaznamena vybér konkrétniho dodavatele na formulafi, ktery tvoii pfilohu ¢&. 1
smérnice.

Starosta na zakladé rozhodnuti rady zada zakazku formou objednavky, pfipadné smlouvou.

. Veskeré podklady ze zadané vetfejné zakazky podléhaji archivaci.

Clének VIL.
Zadavani verejné zakazky — I11. Kategorie

. Vefejna zakazka III. Kategorie - finan¢ni limit zakazky nad 200 000 K¢ do 500 000 K¢ u

dodavek a sluzeb a do 700 000 K¢ u stavebnich praci se stanovuji tyto podminky:

zadavaci dokumentace obsahuje:
eviden¢ni Cislo zakazky

nazev zakazky

identifikace zadavatele
specifikace pfedmétu zakazky
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misto a doba plnéni

popis hodnoticich kritérii

lhiitu pro podéni nabidek

prava zadavatele

dali podminky soutéze

rada obce schvaluje znéni vyzvy a seznam uchaze&i, kte# budou vyzvani k piedlozeni
nabidky

znéni vyzvy zvefejnit na Gfedni desce obce i na internetovych strankach obce

pisemné vyzvat k i¢asti ve vybérovém fizeni minimélné t¥i uchazede

doba pro podani nabidek musi byt minimalné& patnict dni ode dne odeslani vyzvy a
zvefejnéni na ufedni desce

obélky musi byt oznagené heslem ,,nazev zakézky — nabidka — neotevirat“ a takto doru¢ené
na OU budou oznaceny pofadovym &islem, datem a hodinou dorugeni.

veskeré doglé nabidky zapsat do seznamu podanych nabidek.

vyfazeny budou ty nabidky, které byly dorugeny po uplynuti stanovené lhiity a ty které
budou nezalepeny nebo poskozeny tak, Ze je mozné obsah vyjmout.

otevirani obdlek s nabidkami a posouzeni nabidek provadi Komise pro zadavani vefejnych
zakazek, nejméné tif ¢lenna. Clenové komise podepisuji estné prohlaseni o nepodjatosti a
mlcéenlivosti.

komise zpracuje Protokol o otevirani obalek a Zprévu o posouzeni a hodnoceni nabidek
rada obce na zdkladé predloZené Zpravy o posouzeni a hodnoceni nabidek rozhodne

0 vybéru nejvhodné&ji nabidky, vylouceni uchaze¢u, o ndmitkach uchazedd, uzavieni
smlouvy, pfipadné zrudeni vybérového Fizeni. O uvedenych tikonech se vyhotovi pisemné
zaznamy.

nabidka obsahuje:

prokézani opravnéni k podnikani (napf. Zivnostenského listu nebo vypisu z obchodniho
rejstiiku) v prosté kopii

nabidkovou cenu a plnéni jednotlivych kritérii

navrh smlouvy o dilo, podepsany opravné&nou osobou a opatieny razitkem uchazece

m) otevirani obdlek se mohou zugastnit uchazeéi, jejichz nabidka byla pfijata.

n)
0)

p)

prava zadavatele:

neuzaviit smlouvu s Zadnym dodavatelem

vybérové Fizeni zrusit

dal3i podminky soutéze:

uchaze€i nemaji ndrok na thradu nékladi spojenych s uéasti na zadavacim Fizeni ani na
vraceni podané nabidky

zadavatel sd&li pisemné viem uchaze¢im vysledek vyb&rového fizeni

jméno a piijmeni /obchodni nédzev/ vybraného uchazeée bude zvefejnéno

veskeré podklady ze zadané vefejné zakdzky podléhaji archivaci.

Clének VIII.
Zadavini vefejné zakizky — IV. Kategorie

Vefejna zakéazka IV. Kategorie - finanéni limit zakézky nad 500 000 K& do 2 000 000 K& u
dodavek a sluzeb a nad 700 000 K& do 6 000 000 K& u stavebnich praci se stanovuji tyto
podminky:

zadéavaci dokumentace obsahuje:

eviden¢ni ¢islo zakazky

nazev zakazky

identifikace zadavatele




specifikace pfedmétu zakazky

misto a doba plné&ni

popis hodnoticich kritérii

lhiitu pro podani nabidek

prava zadavatele

dalsi podminky soutéze

zastupitelstvo obce schvaluje znéni vyzvy a seznam uchazeéi, ktefi budou vyzvani k
pfedloZeni nabidky

znéni vyzvy zvefejnit na tfedni desce obce i na internetovych strankéach obce

pisemné vyzvat k G¢asti ve vyb&rovém Fizeni minimalné pét uchazedi

doba pro podani nabidek musi byt minimélné patndct dni ode dne odesl4ni Vyzvy a
zvefejnéni na Gfedni desce

obalky musi byt oznacené heslem ,nazev zakézky — nabidka — neotevirat™ a takto doru¢ené
na OU budou oznaceny potadovym &islem, datem a hodinou dorueni

veskeré doslé nabidky zapsat do seznamu podanych nabidek

vyfazeny budou ty nabidky, které byly dorugeny po uplynuti stanovené lhiity a ty které
budou nezalepeny nebo poskozeny tak, Ze je moZné obsah vyjmout

otevirani obélek s nabidkami a posouzeni nabidek provede Komise pro zaddvani vetejnych
zakazek, nejméné péti¢lenna. Clenové komise podepisuji ¢estné prohlaseni o nepodjatosti
a ml¢enlivosti.

komise zpracuje Protokol o otevirani obalek a Zpravu o posouzeni a hodnoceni nabidek
zastupitelstvo obce na zakladé predloZené Zprévy o posouzeni a hodnoceni nabidek
rozhodne o vybéru nejvhodngjsi nabidky, vyloudeni uchaze&, o namitkach uchazeci,
uzavieni smlouvy, pfipadné zrugeni vybérového fizeni. O uvedenych tikonech se vyhotovuji
pisemné zaznamy.

nabidka obsahuje :

prokazani opravnéni k podnikéni (napt. Zivnostenského listu nebo vypisu z obchodniho
rejstiiku) v prosté kopii

nabidkovou cenu a plnéni Jjednotlivych kritérii

navrh smlouvy o dilo, podepsany opravnénou osobou a opatfeny razitkem uchazeée
otevirani obalek se mohou zi¢astnit uchazeéi, jejichZ nabidka byla pfijata

vybrany uchaze¢ pred podpisem smlouvy doloZi vypis z rejstiiku trestli ne star$i 90-ti dn
prava zadavatele:

neuzaviit smlouvu s Zadnym dodavatelem

vybérové fizeni zrusit

dalsi podminky soutéze:

uchazeci nemaji narok na uhradu naklada spojenych s u¢asti na zadavacim fizeni ani na
vraceni podané nabidky

zadavatel sdéli pisemné viem uchazedtim vysledek vybérového fizeni

jméno a p{jmeni /obchodni nazev/ vybraného uchazede bude zvefejnén

veskeré podklady ze zadané vefejné zakdzky podléhaji archivaci.

Clének IX.
Zverejnéni smlouvy

. Zadavatel uverejni celé znéni smlouvy do 15 dni od jejiho uzavieni na profilu zadavatele;

tato povinnost se nevztahuje na smlouvy na vefejné zakdzky, jejichZ cena nepresahne
500 tis. K¢& bez DPH.



Clinek X.
Prispévkové organizace

1. Piispévkové organizace zfizené obci se fidi pokyny této smérnice v navaznosti na zfizovaci
listinu Z8 a MS Hradec nad Svitavou.
2. Pravomoci starosty obce prechazi na feditele pfispévkové organizace.

Clanek XI.
Zavéretna ustanoveni

1. Smeérnice byla schvalena zastupitelstvem obce Hradec nad Svitavou €. 13, usnesenim ¢. 13,
ze dne 7.6.2016.
2. Smérnice nabyva G¢innosti dnem 8.6.2016 a tim pozbyva u¢innost smérnice ¢.1/2012.
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Kamil Pavlis
starosta
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