Smeérnice €. 1/2006

Zasady poskytovani cestovnich nahrad
¢lenim zastupitelstva a zaméstnanctim obce Hradec nad Svitavou

€l. I. Uvodni ustanoveni
Tento predpis stanovi v souladu s ustanovenimi § 84 odst. 2 pism. x) a § 78 zakona ¢. 128/2000 Sb.,
o obcich (obecni =zfizeni), v souladu s ustanovenimi § 173 az § 189 a dalSimi souvisejicimi
ustanovenimi a nasledujicimi pravnimi predpisy zakona ¢.262/2006 Sb., zakonik prace ve znéni
pozdéjSich predpisli a provadécimi vyhlaskami Ministerstva prace a socialnich véci, zasady pro
poskytovani cestovnich nahrad clenlim zastupitelstva obce Hradec nad Svitavou (dale jen ,Clen
zastupitelstva" nebo ,ucastnik").

Cl. I1. Vymezeni pojmu pravidelné pracovisté
Pravidelnym pracovistém se pro Ucely vyplaty cestovnich nahrad podle téchto zasad rozumi:
- izemi obce Hradec nad Svitavou

Cl. II1. Povolovani pracovni cesty
Pracovni cesty Clenlim zastupitelstva povoluje a dalSi podminky stanovi:
a) u pracovnich cest, jejichz predpokladana doba trvani nepresahne | tyden, starosta
b) u pracovnich cest starosty, jejichz predpokladana doba trvani nepresahne | tyden, zastupitelstvem
obce urceny Clen rady
c) u pracovnich cest, jejichz predpokladand doba trvani presahne | tyden, rada obce; dalsi ukony
souvisejici s povolenim pracovni cesty radou Cini starosta

€l. IV. Stanoveni podminek pracovni cesty
Organ obce, ktery povoluje pracovni cestu, stanovi pFed zahajenim tyto podminky:
a) misto, datum a hodinu nastupu pracovni cesty,
b) misto jednani (vykonu prace),
c) Ucel cesty,
d) zplsob dopravy,
e) zplsob ubytovani,
f) misto a datum ukonceni pracovni cesty,
g) pripadné dalsi podminky pracovni cesty
Tyto Udaje budou uvedeny na ptislusném cestovnim piikazu, ktery potvrdi odpovédna osoba, ktera je
opravnéna pracovni cestu povolit, popf. ktera jedna za organ, ktery cestu povoluje (dale jen
»,odpovédna osoba").

) CI. V. Vyuctovani pracovni cesty
1. Ucastnik je povinen do 10 dnd po vykonani pracovni cesty provést vyGctovani pracovni cesty na
prislusném formulaii a predlozit jej ke schvaleni odpovédné osobé. VyuUctovani pracovni cesty se
provadi na formulati ,Cestovni ptikaz", ke kterému se pfilozi prilohy (doklady prokazujici opravnénost
narokovanych nahrad -napf. jizdenky, Uctenky za parkovani apod.). Likvidaci cestovnich prikazd, po
schvaleni vyuctovani pracovni cesty odpovédnou osobou, zajistuje Gcetni obce.
2. Pro vypocet stravného pfi zahranicni cesté je Ucastnik povinen pfi vyuctovani této cesty uvést dobu
prekroCeni statni hranice Ceské republiky a dobu piekroceni statnich hranic mezi vsemi staty, které
navstivi.
3. Clenovi zastupitelstva vyslanému na pracovni cestu pfislusi:
a) nahrada prokazanych jizdnich vydajd,
b) nahrada prokazanych vydaji za ubytovani; tyto vydaje je tfeba doloZit pfisluSnym vydajovym
dokladem, ktery bude obsahovat nazev, adresu a IC ubytovaciho zafizeni, jméno Ucastnika
(ubytovaného), datum ubytovani (od - do), zaplacenou Castku, datum vystaveni dokladu, razitko a
podpis osoby vystavujici doklad,
c) stravné dle ¢lanku VII. téchto zasad,
d) nahrada prokazanych nutnych vedlejsich vydajd,
e) kapesné dle ¢lanku XI. téchto zasad.



Cl. VI

Poskytovani zaloh
1. Pfi vyslani na pracovni cestu mlze Ucastnik poZzadat o poskytnuti zalohy aZz do vyse
predpokladanych nahrad.
2. Zaloha na zahranicni pracovni cestu je poskytnuta UCastnikovi v cizi méné, v rozsahu a ve vysi,
ktera odpovida predpokladané dobé trvani a podminek pracovni cesty.
3. Po skonceni pracovni cesty musi Ucastnik provést bez zbytecného odkladu, nejpozdéji vsak do 10
dndi po navratu, jeji vy(ctovani a nevylctovanou zalohu vratit do pokladny obce.
4. Castku, o kterou byla poskytnutd zaloha pfi zahranicni pracovni cesté vyssi, nez cini naroky
ucastnika, vraci Ucastnik ve meng, ktera mu byla poskytnuta, nebo ve méné, na kterou Ucastnik tuto
ménu v zahrani¢i sménil, nebo v Ceské méné. Castka, o kterou byla poskytnuta zaloha pfi zahranicni
pracovni cesté nizsi, nez Cini naroky Ucastnika, se doplaci vzdy v ¢eské méné.

CI. VIL

Stravné
Stanovuje se v souladu s ustanovenimi hlavy III: v tuzemsku dle § 176 a v zahranici dle
§ 179, § 181 zakona €.262/2006 Sb., zakonik prace ve znéni pozdéjsich predpisl. Stravné se vyplaci
v dolni mezi zakona v K¢ 58,-.

€l. VIII.
Kraceni stravného
Stanovuje se v souladu se zakonem ¢€.262/2006 Sb., zakonik prace ve znéni pozdéjsSich predpisd.

ClL IX.

Nahrada za pouziti soukromého vozidla p¥i pracovni cesté
1.V souladu se zdkonem ¢.262/2006 Sb., zakonik prace ve znéni pozdéjSich predpist mlze Ucastnik
pouzit k pracovni cesté soukromé vozidlo, a to pouze se souhlasem odpovédného organu.
Predpokladem pro pouZiti soukromého vozidla k pracovni cesté je, Ze Ucastnik ma sjednano havarijni
pojisténi a zakonné pojisténi vozidla.
Souhlas s pouzitim soukromého vozidla pfi pracovni cesté udéluje odpovédny organ na formularich:
a) ,Trvaly souhlas (na jeden rok) s pouzivanim soukromého motorového vozidla pfi tuzemskych
pracovnich cestach" (viz pfiloha €. | téchto zasad) — povoluje povéreny clen rady obce
b) ,Jednorazovy souhlas s pouzitim soukromého motorového vozidla pfi pracovni cesté" (viz priloha ¢.
2 téchto zasad) — povoluje povéreny Clen rady obce
Zahranicni pracovni cestu soukromym vozidlem miZe povolit zcela vyjimecné (v oddvodnitelnych
pripadech) zastupitelstvo obce.
2. PouZije-li ucastnik soukromé vozidlo, nalezi mu nahrada jizdnich vydajll v souladu s ustanovenim §
173, § 174 a § 175 zakona €.262/2006 Sb., zakoniku prace a provadejiciho predpisu Ministerstva
prace a socialnich véci a souvisejicimi ustanovenimi.
3. Vypousti se.

CI. X.
) Povinnosti Gicastnika zahranicni pracovni cesty
Ucastnik zahranicni pracovni cesty je povinen:
a) minimalné dva pracovni dny pred jejim uskuteCnénim pozadat na pokladné obce Hradec nad
Svitavou o zalohu v cizi méné ve vysi, kterd odpovida predpokladané dobé pracovni cesty a
podminkam trvani pracovni cesty,
b) zajistit si cestovni pojisténi do zahranii nebo si toto pojiSténi zabezpecit (s dostateCnym
predstihem) prostrednictvim kancelafe starosty (sluzba bude provedena bezplatné),
) po skonceni pracovni cesty podat odpovédné osobé zpravu o vykonané pracovni cesté.

Cl. XI.
Poskytovani kapesného
Pfi vyslani ¢lena zastupitelstva na zahranicni pracovni cestu mu bude poskytnuto kapesné
v souladu s ustanovenim § 180 zakona ¢.262/2006 Sb., zakonik prace ve znéni pozdejsich predpisd.



CI. XII.
Zavérecna ustanoveni
1. Tyto zasady byly schvaleny usnesenim zastupitelstva ¢. 29 ze dne 23.02.2006 a nabyvaiji
Gcinnosti dnem 12.03.2006.

Zména dle dodatku ¢.1:
- dodatek byl schvalen usnesenim zastupitelstva ¢. 10 ze dne 28.8.2007.

Prilohy:

1. Vzor tiskopisu ,Trvaly souhlas s pouzivanim soukromého motorového vozidla pFi tuzemskych
pracovnich cestach"

2. Vzor tiskopisu ,Jednorazovy souhlas s pouzitim soukromého motorového vozidla pfi pracovni cesté"

Stanislava Vanéckova Jana Klouparova
starostka obce mistostarostka obce
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Zasady poskytovani cestovnich nahrad
¢leniim zastupitelstva a zaméstnanciim obce Hradec nad Svitavou

€. I Uvodni ustanoveni

Tento predpis stanovi v souladu s ustanovenimi § 84 odst. 2 pism. x) a § 78 zakona ¢. 128/2000 Sb.,
o obcich (obecni =zfizeni), v souladu s ustanovenimi § 173 az § 189 a dalSimi souvisejicimi
ustanovenimi a nasledujicimi pravnimi predpisy zakona ¢.262/2006 Sb., zakonik prace ve znéni
pozdéjSich predpisli a provadécimi vyhlaskami Ministerstva prace a socialnich véci, zasady pro
poskytovani cestovnich nahrad clenlim zastupitelstva obce Hradec nad Svitavou (dale jen ,Clen
zastupitelstva" nebo ,castnik").

CI. VII. Stravné
Stanovuje se v souladu s ustanovenimi hlavy III: v tuzemsku dle § 176 a v zahranici dle
§ 179, § 181 zakona ¢.262/2006 Sb., zakonik prace ve znéni pozdéjsich predpisi.

€l. VIII. Kraceni stravného
Stanovuije se v souladu se zakonem ¢.262/2006 Sb., zakonik prace ve znéni pozdéjsSich predpisd.

Cl. IX. Nahrada za pouziti soukromého vozidla p¥i pracovni cesté

1. V souladu se zakonem €.262/2006 Sb., zakonik prace ve znéni pozdéjsich predpist mdze Gcastnik
pouzit k pracovni cesté soukromé vozidlo, a to pouze se souhlasem odpovédného organu.
Predpokladem pro pouZziti soukromého vozidla k pracovni cesté je, Zze Ucastnik ma sjednano havarijni
pojisténi a zakonné pojisténi vozidla.

Souhlas s pouzitim soukromého vozidla pfi pracovni cesté udéluje odpovédny organ na formulafich:

a) ,Trvaly souhlas (na jeden rok) s pouzivanim soukromého motorového vozidla pfi tuzemskych
pracovnich cestach" (viz pfiloha €. | téchto zasad) — povoluje povéreny ¢len rady obce

b) ,Jednordzovy souhlas s pouzitim soukromého motorového vozidla pfi pracovni cesté" (viz priloha €.
2 téchto zasad) — povoluje povéreny Clen rady obce

Zahranicni pracovni cestu soukromym vozidlem mlze povolit zcela vyjimecné (v odlvodnitelnych
pripadech) zastupitelstvo obce.

2. PouZije-li UCastnik soukromé vozidlo, nalezi mu nahrada jizdnich vydajd v souladu s ustanovenim §
173, § 174 a § 175 zakona ¢.262/2006 Sb., zakoniku prace a provadéjiciho predpisu Ministerstva
prace a socialnich véci a souvisejicimi ustanovenimi.

3. Vypousti se.

Cl. XI. Poskytovani kapesného

Pfi vyslani ¢lena zastupitelstva na zahranicni pracovni cestu mu bude poskytnuto kapesné
v souladu s ustanovenim § 180 zakona ¢.262/2006 Sb., zakonik prace ve znéni pozdejsich predpisd.

Tato zména smérnice byla schvalena usnesenim zastupitelstva ¢. 10 ze dne 28.08.2007.

Stanislava Vanéckova Jana Klouparova
starostka obce mistostarostka obce



