Obec Hradec n@d Svitavou
569 01 Hradec nad Svitavou ¢.230,0kr.Svitavy,ICO 579530,tel.461 548 156,
461 548 102,e-mail : obec@hradecnadsvitavou.cz

Starosta obce Hradec nad Svitavou vypisuje vyb&rové fizeni na obsazeni pracovniho mista
na pozici:
administrativni pracovnik/pracovnice a mzdovy/mzdova tcetni

Misto vykonu prace
Obecni Uiad, Hradec nad Svitavou 230

Platové zarazeni
8.(9.) platova tiida, odmétiovani dle nafizeni vlady €. 341/2017 Sb.

Piredpokladany termin nastupu
0Od 1.7.2024

Doba trvéani pracovniho poméru
Na dobu neuréitou

Pozadavky

- ukondené stiedni vzdélani s maturitni zkouskou

- dobr4 znalost prace na PC (Word, Windows, Excel, Outlook)
- znalost mzdového tletnictvi a datiovych zakont

- dobré komunikaéni schopnosti a vystupovani

- schopnost tymové spoluprace

- zodpovédnost, spolehlivost

Nalezitosti pisemné prihlasky uchazece
- jméno, pifjmeni a titul uchazede

- datum a misto narozeni uchazece

- statni pifslusnost uchazece

- misto trvalého pobytu uchazece

- telefonni kontakt

- datum a podpis ob&ana

Doklady, které zajemce p¥ipoji k pFihlaSce

- strukturovany Zivotopis, ve kterém se uvedou daje o dosavadnich zamé&stnanich a odbornych

znalostech tykajicich se Getnictvi a spréavnich ¢innosti
- ovéfenou kopii dokladii o nejvy$sim dosazeném vzdélani
- vypis z evidence Rejstiiku trestl ne starsi nez 3 mésice
- souhlas s naklad4nim s osobnimi daji dle zak. €. 101/2000 Sb.




Lhuta pro podani prihlasky
Uzavérka pro podani ptihlaek zajemci je 14.6.2024

Zpiisob podani p¥ihlasky
Osobné& na OU v Hradci nad Svitavou v neporugené obélce oznadené ,,Neotvirat — vyb&rové ¥izeni—
administrativni pracovnik/pracovnice a mzdovy/mzdova udetni* nebo pisemné na adresu

OU Hradec nad Svitavou 230, 569 01, opét v obélce oznadené ,,Neotevirat — vybérové fizeni —
administrativni pracovnik/pracovnice a mzdovy/mzdova tdetni.

BliZ8i informace poskytne starosta obce na obecnim tifad& popiipadé na tel. &isle 605 118 121.

V Hradci nad Svitavou dne: 21.5.2024

Kamil Pavli§
starosta obce MV/




