Obec Hradec nad Svitavou
569 01 Hradec nad Svitavou ¢.230, okr. Svitavy, ICO 00579530, tel.461 548 156,
461 548 102, e-mail: obec@hradecnadsvitavou.cz

Obec Hradec nad Svitavou vyhlasuje vybérové rizeni na obsazeni pozice administrativni

pracovnik/pracovnice a mzdova/y tcetni

Nastup od 1.6. 2023, pracovni pomér na dobu neurcitou se zkusebni dobou 3 mésice

Napln prace:

Administrativni préce spojené s provozem OU
Mzdova agenda obce

Komunikace s Gfady a obCany

Ptiznani DPH, kontrolni hlaSeni

Price s internetem, PC a dal$imi zafizenimi

Pozadavky:

Stiedni odborné vzdélani ekonomického sméru s maturitou
Min. 5 roktli praxe v oboru

Znalost mzdové (platové) agendy, prace na PC, znalost Microsfot Office — OUTLOOK, WORD,
EXCEL, dale CZECH POINT

Znalost daiovych zakont

Bezahonnost, komunikativnost

Nalezitosti prihlasky:

Strukturovany Zivotopis s uvedenim tdajti o dosavadnich zameéstnanich, odbornych znalostech a
dovednostech

Vypis z evidence rejstiiku tresti o bezthonnosti — nesmi byt starSi vice nez 3 mésice
Ovéfenou kopii dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani

Souhlas s naklddanim s osobnimi udaji dle zakona ¢. 101/2000 Sb., o ochran¢ osobnich udaj

Platové ohodnoceni

Natizeni vlady ¢. 341/2017 Sb. o platovych pomérech zaméstnanci ve vefejnych sluzbach a sprave,
§ 5 odst. 1, ptiloha ¢. 1 k natizeni vlady.



Piihlasky zasilejte poStou nebo odevzdejte osobné v zalepené obalce oznacené:
NEOTVIRAT — VYBEROVE RIZENI — ADMINISTRATIVNI PRACOVNIK OBCE
v terminu do 17.4. 2023 do 16:00 hodin na adresu:

Obec Hradec nad Svitavou, 569 01 Hradec nad Svitavou 230

Kontakt: p. Kamil Pavlis, starosta obce tel.: 605 118 121 email: obec@hradecnadsvitavou.cz

V Hradci nad Svitavou dne: 24.3. 2023

Kamil Pavli§

starosta obde (f (




